
Ponctuez vos textes comme un pro 
  Une citation sur la réussite pour chaque signe de ponctuation 

 ds-academie.fr Faut-il mettre un espace avant et/ou après le signe de ponctuation ? 
En général, les signes de ponctuation sont accolés au mot qui les précède et sont suivis d’un espace.  

Les signes :  ; ! ? » et - utilisé comme tiret fermant sont précédés d’un espace insécable (Ctrl + Maj + Espace avec Word) et suivis d’un espace simple.  
(  [ et - utilisé comme trait d’union ont un espace avant et pas d’espace après. « et - utilisé comme tiret ouvrant ont un espace avant et un espace insécable après. 

* 
Astérisque 

Indique un renvoi de note *  ou  **  ou  *** 
Réussite*                                     *Issue favorable, résultat heureux. 
Se substitue à un nom propre 
Monsieur M* s’enorgueillit de sa belle réussite. 

 

/ 

Barre oblique 

Dans les unités de mesure 
Le Transrapid de Shanghai a réussi à atteindre 581 km/h. 
En remplacement d’un trait d’union 
Cet espace cuisine/salle à manger/salon est une belle réussite. 

 

[ ] 

Crochets 

Créent une parenthèse dans une parenthèse 
(Albert Camus [1913 – 1960] prix Nobel de littérature en 1957.) 
Indiquent une coupure dans une citation 
La réussite, ça génère des inimitiés […] Qu’est-ce que tu vas faire ? 

 

: 

Deux-points 

Introduisent une énumération 
Les trois D : détermination, disponibilité, discipline ; et la réussite est à 
portée de main. 

Une explication 
S'il n'y avait pas d'hiver, le printemps ne serait pas si agréable : si 
nous ne goûtions pas à l'adversité, la réussite ne serait pas tant 
appréciée. 
Une citation 
Benjamin Franklin disait :  
« Beaucoup de chemins mènent à la réussite, mais un seul mène 
immanquablement à l'échec, celui qui consiste à tenter de plaire à tout 
le monde... » 

 

« » 

Guillemets 

Encadrent les paroles ou écrits cités 
« L'obstination est le chemin de la réussite. »  
Charlie Chaplin 
Des mots inhabituels, argotiques ou étrangers 
Quand je réussis, je me sens tellement « cool ». 

 

( ) 
Parenthèses 

Pour ajouter un commentaire, une précision 
« La fête de la musique est une grande réussite (puisqu'elle garantit 
trois cent soixante-quatre jours de silence par an). » 
Philippe Bouvard 

 

 

. 

Point 

Toutes les phrases se terminent par un point 
La réussite : vivre comme on l'entend. 
Sauf les titres d’œuvres  
Un homme d’exception 

 

! 

Point d’exclamation 

Exprime la surprise, l'exaspération, l'admiration, un ordre… 
Vingt ans ! Mots magiques. Sorte de graduation au seuil de la vie. 
Diplôme moral et physique qui doit ouvrir les routes de la réussite 
et du bonheur. 

 

? 

Point d’interrogation 

Se place à la fin d’une phrase interrogative 
Le secret de la réussite ? C'est d'être là où il faut quand il faut. 
Mais comme on ne sait jamais quand ce sera, il faut trouver 
l'endroit idéal et y rester planté. 

 

… 

Points de suspension 

Indiquent que la phrase est interrompue 
C'est un homme extraordinaire, qui a réalisé tant de projets... 
Remplacent « etc. » 
Les clés de la réussite : courage, espoir, confiance en soi… 
Sous-entendent une suite, une complicité 
La réussite : un peu de savoir-faire et beaucoup de faire-savoir… 

 

; 

Point-virgule 

Marque une séparation nette dans la phrase sans avoir recours au 
point 
Se réunir est un début ; rester ensemble est un progrès ; travailler 
ensemble est la réussite. 

 

— – -  

Tirets 

Le tiret long introduit les dialogues  
— C'était dur mais on a réussi. 
Le tiret moyen : énumérations, intervalles, suite de dialogue 
Henry Ford, homme d'affaires, industriel (1863 –1947) 
Le tiret court s’utilise comme trait d’union ou de césure 
La réussite se trouve dans le maximum qu'on tire de soi-même. 

 

, 

Virgule 

Crée une pause dans la phrase 
La clé de la réussite, c'est le désir. 
Énumération 
La qualité d'un homme se calcule à sa démesure ; tentez, essayez, 
échouez même, ce sera votre réussite. 

 

 

 


